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Modulo Web

El sitio web del sistema de sindicatos permite a los empleadores adheridos a
FOEESITRA realizar la presentacion de las nominas del personal segun los
convenios a los cuales pertenece cada empleado, al igual que efectuar la carga de
legajos individuales.

Inicio de sesion |

El primer paso para operar con el sitio web consiste en iniciar sesion, haciendo
clic en el vinculo situado en la esquina superior derecha de la pagina inicial.

W Foesitra

€« C' | [J 200.89.141.10:8081/Foesitra/ % =

F.O.EEES.LT.RA.
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Para iniciar sesién, es necesario indicar un nimero de CUIT, luego seleccionar a
la empresa y escribir la contrasefia.

% Inicio de Sesién x L'
« C' | [1 200.89.141.10:8081/Foesitra/LoginWeb | =

F.O.EES.LT.RA.

r—Inicio de Sesion

CUIT 20-31176181-2
Empleador BANCO DE TRABAJO

Contrasefia esesse

Iniciar Sesién

2014 ® Copyright by Mastersoft:
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Una vez iniciada la sesion, el sistema mostrara las opciones del mend principal,
que incluyen las siguientes: Presentacion de ndminas, Carga de legajos,
Modificar datos de contacto y Cambio de contrasefia.

Presentacién de Néminas

La pagina web de Presentacion de Nominas permite la visualizacion de los
periodos de ndminas del empleador que haya ingresado al sistema. El sitio permite
efectuar consultas sobre los periodos o realizar la carga de un nuevo periodo,
pudiendo ademaés solicitar un nuevo envio de boleta de pago de un periodo.

Al ingresar a la pagina, el sistema obtiene las presentaciones declaradas por el
empleador dentro de un determinado rango de periodos (en caso de que no se
indique un rango de periodos, se mostraran todas las presentaciones). La lista de
presentaciones muestra el periodo, el nimero de rectificativa, el estado en que se
ecuentra la presentacion, la cantidad de néminas, el importe total y la fecha de

pago.

F.O.EESIT.RA.

Modificar datos de contacto
Presentacion de Nominas

(20-31176181-2) BANCO DE TRABAJO

Periodo Desde Periodo Hasta -

Periodo  Retificativa Estado Nomina = Importe Fecha Pago
201402 O Presentada 2 201,00
201401 Pagada 201,00 22/02/2014
118,00

0
201303 0 En Confeccidn
0 48,00 21/02/2014

[

201302 Pagada

Nuevo Periodo | Emitir Boleta
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Para modificar los datos de una presentacion, se debe seleccionar la misma en la
grilla'y luego desplazar la pagina hacia abajo, hasta que se muestre la seccion con
los detalles de la presentacion, los cuales pueden modificarse siempre y cuando el
estado de la presentacion sea “En Confeccion”. Para modificar una presentacion,
debe proceder de la misma forma que al ingresar un nuevo periodo (vea el titulo
“Nuevo periodo”, mas abajo).

Los botones al pie de la grilla ofrecen las siguientes opciones:

Nuevo periodo: habilita el ingreso de un nuevo periodo en la seccién situada al
pie de la pagina. Para ingresar el periodo ingrese el mismo en el formato
AAAAMM, donde AAAA corresponde al afio a declarar y MM al mes. Ejemplo
si desea ingresar Agosto 2014 ingrese 201408

Emitir boleta: emite una boleta de pago para el periodo seleccionado en la grilla.
La misma se muestra en formato PDF a modo de ventana emergente (pop up),
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luego de lo cual puede grabarse para su posterior envio por e-mail o imprimirse en

papel.
Importante: Verifique que su naveador no este blogueando los pop ups, en caso
contrario habilite esta opcidn desde el navegado que este utilizando.

Nuevo periodo

Al hacer clic en Nuevo periodo se habilita la seccidn inferior de la pégina, en la
cual se pueden cargar los datos de una nueva presentacion de néminas.

F.O.EEES.ILT.RA. 'BANCO DE TRABAJO | Cerrar Sesidn

Presentacon de nominas  Cargadelegajos  Modificar datos de contacto Cambio de contrasefia

perodo B | Aplcar

Fecha de Vendmiento  15/03/2013 @ Rectficativa 1 + Estado  En Confeccién v | Copiar Periodo

® Agregar Géd. Conc. | Concepto Importe Pagado

Legajo Apelido y Nombre Sueldo Bruto Total cs Contribucién Solidaria 22,49 0,00

2 #|  PruebalMweb2 " 149900 "7 | X CSIN Cuota Sindical -1,00 0,00

1 #| | PruebaJM cargaweb 500,00 175 | | X Cs0s Contribcidn Solidaria 05 11,24 0,00
© Contribucién 29,98 0,00
FA Fondo Asistencial 14,00 0,00
FE Fondo Especil 29,98 0,00
cene Crndn Eenncinl ne

Total: 119,68

Guardar  Guardary Continuar  Cancelar

2014 © Copyright by Mastersoft

Para proceder a la carga de una nueva presentacion debe comenzar por ingresar el
periodo correspondiente. En caso de ingresar un periodo existente, el sistema
asume que la presentacion corresponde a una rectificativa, en cuyo caso
incrementara el nimero de rectificativa.

Puede efectuar la carga de una nueva presentacion copiando los datos de una
existente. Para ello, debe hacer clic en Copiar Periodo.

Para agregar un nuevo legajo a la presentacion haga clic en el boton Agregar, lo
cual insertara un nuevo registro en la grilla de legajos. Puede escribir el namero de
legajo en la columna correspondiente o utilizar el boton de busqueda (a la derecha
de la columna de legajos) para buscar un legajo por apellido y nombre.

Busqueda de legajos X
Apelido y Nombres Buscar

Legajo Apelido y Nombres

Aceptar
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Luego se ingresa el sueldo bruto del empleado y se completa la grilla de
conceptos a la derecha. El sistema calculara el total de retenciones y lo mostrara
en la columna Total, a la derecha de Sueldo Bruto. Los datos de la columna Total
no son editables.

En caso de desear editar un imporde declarado, puede realizarlo mediante el botén
lapiz de la grilla de la derecha, tenga en cuenta que solo podré editar conceptos
asociados a Retenciones, Prestamos y/o turismo; el resto de los conceptos
asociados a los convenios no pueden ser editados

Una vez concluida la revision y la carga de los datos, se puede hacer clic en
Guardar para registrar los datos de la presentacion en el sistema y mantener la
presentacion en estado de Confeccion, de forma tal de que pueda seguir editando
posteriormente, o bien se puede utilizar la opcion de Guardar y Continuar para
confirmar la némina, tal como se explica a continuacion.

Importante: Tenga en cuenta que si sale de esta pagina (ya sea cambiando de
link en el navegador o ingresando a otra opcion de menu) deber&4 Guardar
para salvar los datos ingresados, caso contrario todo lo ingresado se perdera.

Confirmacion de la nbmina

Cuando se hace clic en Guardar y Continuar desde la pantalla de carga de ndGminas
se procede a confirmar la ndmina, proceso que se hace en dos pasos.

En el primer paso se observan las novedades del periodo. En caso de existir
novedades con respecto al periodo anterior —como por ejemplo la falta de un
legajo— se debe indicar el motivo de la novedad. En caso de tratarse de un legajo
faltante, al confirmarse la novedad el sistema procedera a dar de baja a dicho
legajo.

F.O.E.ES.I.T.RA. BANCD DE TRABAJO | Cerrar Sesion

brontacn da nomes ot oo o contacto

Novedades

Empleador (20-31176181-2) BANCO DE TRABAJO Periodo 201403

Legajo Apellido y Nombre Ultimo Sueldo Motivo Fecha de Egreso
2 Prueba JM web 2 2000 Renundia 04/02/2014

En el segundo paso se procede a confirmar la nomina. Al aceptar los datos
cargados para el periodo, se cambia el estado al periodo, que pasa a estar en
estado presentado, lo cual impide continuar editandolo en el futuro.
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F.O.E.ES.IT.RA. BANCO DE TRABAJO | Cerrar Sesion

Presentacion de nominas Modificar datos de contacto Cambio de contrasefia

Confirmacion

Empleador (20-31176181-2) BANCO DE TRABAJO
Periodo 201403
Cantidad de nominas 2
Importe 433.00

Vencimiento 25/03/2014

Confirmar y Finalizar

Luego de Confirmar y Finalizar el sistema desplegard en una ventana emergente
(pop up) la boleta de pago de la nomina. Tenga en cuenta que su navegador no
bloquee los pop ups.

\ Carga de legajos |

A través de esta opcion usted puede ingresar nuevos legajos en la ndbmina de una
empresa 0 modificar los datos de legajos existentes. Para ambas tareas se debe
ingesar el nimero de legajo a agregar o a modificar.

F.O.E.ES.L.T.R.A. BANCO DE TRABAJO | Gerrar Sesén

Carga de legajos

Legajo 4 v #A | Aplicar

CUIL
Apelido y Nombres
Tipo Doc. (Seleccione)
Ndmero o

Fecha de Nacimiento

El

Sexo (Seleccione)
No de Beneficio Jubilatorio

Nacionaliidad (Seleccione)

2014 © Copyright by Mastersoft

Con el boton de busqueda a la derecha del recuadro de n° de legajo se puede hacer
una basqueda por nombre de un legajo cuyos datos necesite modificar. En la
imagen a continuacion se observan todos los campos que pueden editarse de cada
legajo:
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F.0.EES.LT.RA.

Prcacefoctin e rerrias | Corga e bt | oM ot ot Corvdi e corticia

Carga de legajos

ez 3 v [ | Agicr

Fecfis 0= Ingrese | DS(022034 ]
Fecha g Sgme ]

Mative de Sgresa | (Hingun)

Grater || Cancelar

Modificar datos de contacto

A través de esta opcion se modifica la informacion de la persona identificada
como contacto de la empresa.

F.O.EEES.IT.R.A.

Presentadén de nominas ‘Carga de legajos Modificar datos de contacto ‘Cambio de contrasefia

Modificar datos de contacto

Nombre de Contacto Juan Manuel
Teléfono de contacto 123456
Emai de Notificaciones jmmaniscalco@gmail.com

Confirmar Emai

Actualizar datos

Los datos a indicar son el nombre de la persona, el numero de teléfono y la
direccién e-mail en donde el contacto recibe las notificaciones. La direccién de e-
mail debe ser ingresada por duplicado para verificar que la misma sea correcta.

Una vez ingresados los datos, se debe hacer clic en Actualizar datos.
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\ Cambio de contrasefia |

Esta opcion permite cambiar la contrasefia que se utiliza para ingresar al sistema.

F.O.E.E.S.IL.T.R.A.

Presentadén de nominas Carga de legajos Modificar datos de contacto Cambio de contrasefia

Cambiar Contraseia

Contrasefia actual
Confrasefia nueva

Confirmacion de contrasefia nueva

Cambiar Contrasefia

2014 © Copyright by Mastersoft

El cambio de contrasefia requiere que se ingrese la contrasefia actual y luego la
contrasefia nueva por duplicado, para verificar que la misma sea correcta.

Una vez ingresados estos datos se hace clic en Cambiar contrasefia para registrar
el cambio en el sistema.
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